Sajohidvégi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Berzék Kozség Onkormanyzata,
Berzéki Perczel Mor Ovoda,

Berzék K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata.



A szabalyzat hatalya kiterjed Sajohidvégi Kézos Onkormanyzati Hivatal, Berzék Kozség Onkormanyzata,
a Berzék Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Berzéki Perczel Mor Ovoda, szervezeti
egysegekre. (tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szerv)

Sajohidvégi Kézos Onkormanyzati Hivatal, Berzék Koézség Onkormanyzata, Berzék Kézség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Berzéki Perczel Mor Ovoda - kdzbeszerzési értékhatar alatti -
beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrol szold  torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. Rendelet 13.§ (2) bek. b.) pontja alapjan a kovetkezdk

szerint szabalyozzuk:

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Sajohidvegi Kozos Onkormanyzati Hivatal, Berzék Kézség Onkormanyzata, Berzék Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Berzéki Perczel Mor Ovoda - kézbeszerzési értékhatar alatti -
beszerzései el6készitésének, lefolytatasnak, belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében
eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési
eljaras dokumentalasi rendjét, d0sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabdlyzat targyi hatalya kiterjied minden olyan - a kozbeszerzési értékhatart el nem éré -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatas megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban az 1./ pontban felsorolt kdltsegvetesi szervek a megrendelék
vagy ajanlatkéroék.

* A szabalyzat hatalya nem terjed ki a kdzbeszerzésekrél sz0616, tébbszér modositott 2011.évi
CVIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozé, valamint

* a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében szikségesse valo, azonnali beszerzésekre (A
beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabdl sziikséges, tehat, ha
személyi sérlilés vagy anyagi kar elharitasa vagy cstkkentése indokolja a haladéktalan intézkedést.
A dontési jog és annak indokoltsaganak dokumentalasa a kotelezettsegvallalét illeti és terheli.)

3. Jelen szabdlyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed Sajohidvégi Kozds Onkormanyzati Hivatal,
Berzék Kozség Onkormanyzata, Berzék Koézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a
Berzéki Perczel Mor Ovoda, valamennyi alkalmazottjara filiggetleniil attél, hogy az alkalmazas
koztisztviseldi, kozalkalmazotti, vagy egyeb jogviszony keretében torténik.

4. Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében kerll sor, a jelen szabalyzatban foglaltak mellett a
palyazati dokumentaciéban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

. BESZERZESEK FAJTAI

1.1. A beszerzések targya szerint:
a) arubeszerzés, (a mindenkori Kbt szerinti értékhatarig)
b) épitési beruhazas, (a mindenkori Kbt szerinti értékhatarig)
¢) szolgédltatas megrendelése (a mindenkori Kbt szerinti értékhatarig)

1.1.1 Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzédes, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingé dolog

tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetdleg hasznositasara vonatkozé jognak megszerzése az |.1.
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pontban jelzett szervek részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a beadllitast és lizembe helyezést
is.

1.1.2. Epitési beruhazas:

Azolyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési tevékenyseggel [Az épitett kdrnyezet
alakitasarol és védelmérdl szoélo, tobbszor modositott 1997. évi LXXVIIL. térvény 2. § 36. pontjal,
valamint annak tervezésével 6sszefiiggd munka megrendelése az |.1. pontban foglalt szervek

részerol.

1.1.3. Szolgaltatdas megrendelése:

Azolyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsilé - visszterhes szerzédes, amelynek
targya kilénosen valamely tevékenység megrendelése az |.1. pontban felsorolt szervek altal.

Ha a szerzddés tobb - egymassal szlkségszer(ien 6sszefliggd - beszerzési targyat foglal magaban, a
meghatarozo értékl beszerzési targy szerint kell mindsiteni az tgyletet.

1.2. A beszerzés annak értekétdl fliggden lehet:
1.2.1. nettdé 200.000 Ft egyedi értéket meg nem haladé beszerzés
1.2.2. netté 200.000 Ft egyedi értéket meghaladd, de nettd 500.000 Ft-ot meg nem haladd
beszerzeés,
1.2.3. nett6 500.000 Ft egyedi értéket meghaladd beszerzések a kdzbeszerzési értékhatarig.

1.3. A beszerzés annak forrasatdl fiiggden lehet:
1.3.1. kdltségvetési forrasbdl megvalosuld beszerzes,
1.3.2. palyazati forrasbol megvalosuld beszerzes,
1.3.3. palyazati forrasbol és kéliségvetési dnerével megvalosuld forrasok

. ELJARO SZEMELYEK ES TESTULETEK

Jelen szabalyzat hatalya ala tartozé beszerzések esetében eljarasra jogosultak:
a) képviselt-testilet
b) Pénziigyi Bizottsag
c) polgarmester, jegyzd, intézményvezetdk
d) szakmai felelés (beszerzés targyatol fuggd illetékes Ugyintézoé, ajanlatkerd képviseldje jeloli ki)

IV. EGYEB ELOIRASOK

1.1. A kotelezettségvallald jogosult keretmegallapodast, keretszerz6deést kotni. A keretmegallapodas,
keretszerzodés értelmében a szerzédés targyat képezd termeket vagy szolgaltatast a szerzddeses
partner a szerzddésben meghatarozott feltételekkel koteles szallitani. Ervényes keretmegallapodas,
keretszerzodés esetén kizarélag a keretmegallapodas, keretszerzédés szerinti partnertdl lehet a
szerztdés targyat képezd terméket vagy szolgaltatast megrendelni a szerzédésben meghatarozott
maodon. Ez alol kivételt képez, ha a beszerzés palyazat terhére térténik €s a palyazati eléirasok ezt nem
teszik lehetévé. . A keretmegallapodas, keretszerzbdes eérvényességet a szerzddes szerinti
kapcsolattarto koteles figyelni és lejarat elétt megfeleld idében jelezni.

1.2. A beszerzések targyaban dontést hozo testliletek a helyi addfizetésre kotelezett lehetséges
ajanlattevoket a beszerzési eljarasban elényben részesithetik.



1.3. Osszeférhetetlenség

A beszerzési eljaras eltkészitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a beszerzési

eljaras mas szakaszaban az ajanlatkeré (megrendelé) nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarasba

nem vonhaté be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzé gazdalkodd

szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodo szervezet), illetdleg az olyan személy vagy szervezet,

aki, illetéleg amely

a) az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodd szervezet vezetd tisztségviseldje vagy felligyeld bizottsaganak tagja,

c) az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy Ptk szerinti hozzatartozoja.

V. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzes értekén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illettleg kinalt -
altalanos forgalmi add nélkll szamitott - legmagasabb 6sszegl teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsllt érték). A becstlt érték meghatarozasanak madja: elézetes piackutatas.
Palyazati forrasok terhére torténé beszerzések esetén a palyazati utmutatd szerint kell elvégezni a

piackutatast.

Elézetes piackutatasnak minésil, ha az adott termék vagy szolgaltatas beszerzése elétt az interneten
egyértelmien beazonosithatd legalabb harom forgalmazo rogzitett és hiteles arat vesszik figyelembe.
A beszerzés megkezdésén a beszerzesi eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkulldésének) idépontjat kell érteni.

VI. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Eljarasok fajtai:

a) A 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket meg nem haladéd beszerzések esetén a kotelezettség
vallalas széban vagy irasban torténik, analitikus nyilvantartas vezetése mellett a kilon
szabalyzat eléirasai szerint.

b) a 200.001 — 500.000 Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén irasos
megrendelésre vagy szerzbdésre van szikseg minimum egy irasos ajanlat alapjan.

c) ab) pontban megjeldlt értéket meghaladd (500.000 Ft), de a kdzbeszerzési értékhatart el nem
érb egyedi beszerzési érték esetén legalabb harom ajanlatot kell kérni a lehetséges szallitoktol.

2. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legaléabb egy arajanlat
bekéreése szikseéges az alabbi beszerzésekre:
a) oktatas
b) kutatas,
c) lektoralas,
d) jogi tanacsadas,
¢) foglalkozas-egészségligyi szolgaltatas,
f) vizsgélati (audit) tevékenység,
g) belst ellenérzés,
h) kényvvizsgélat,



1) kizarélagosség,

J) ha az elbzetes piackutatassal Uzleti titkot kellene kiadni, vagy az ajanlatkérés a
beszerzés céljat hilsitana meg,

k) netté 500.000 Ft egyedi értéket el nem éré beszerzés esetén.

2.1. A kivétel indoka: a jogviszonyokat olyan személyes és bizalmi jellegli szolgaltatasnak
tekintjik, amelyek esetében a kivalasztas szempontjai kozill az intézménynél fennalld korabbi
referenciak, sikeres egylttmiikddes olyan kiemelt jelentéséggel birnak, és olyan elényskkel jarnak,
hogy a versenyeztetesbdl szarmazo eldnydk hattérbe szorulnak. Az i. pont esetében az adott
termék szdllitaséra vagy szolgaltatas teljesitésére jogszabaly vagy piaci pozicié alapjan kizarolag
egyetlen ajanlattevé alkalmas vagy jogosult.

2.2. A 2.pont esetében a dontési jog a kételezettsegvallalot illeti, a dokumentalas az 6 feladata.
VIl. AZ AJANLATTETEL ELOKESZITESE, BONYOLITASA:

1.A Beszerzések inditdsa a ,Beszerzési Adatlap” kitoltésével és alairasaval kezdeményezhetd. (1.sz.
melléklet), melyen a koltségvetési szerv vezetje javaslatot tehet egydttal az ajanlattevt
személyére is. Az adatlapot a polgarmesterhez kell benyujtani, aki zaradékkal |atja el a beszerzést.

1.1.Az ajanlattevdk szeméelyére javaslatot tehet:
a, barmely testiileti tag,
b, a polgarmester,
c, az érintett koltségvetesi szerv vezetdje.

1.2.A képvisel6-testillet jogosult
a. az gjanlattevék személyének véglegesitésére (2. sz. melléklet)
b. az 1.1. pont szerinti javaslatok visszautasitasara,
¢. az ajanlatkéres miszaki tartalmanak véglegesitesere
Az 1.2. b) pontja szerinti visszautasitast megfelel6 indokkal irasba kell foglaini.

1.3.Az ajanlattetel mlszaki tartalmara vonatkozo javaslat Osszedllitasaért a koltségvetési szerv
vezet6je a felelds. Az ajanlat bekerésében régziteni kell a munka mennyiségét, mindségét
olyan tartalommal, hogy az arajanlatok egyertelmien 6sszehasonlithatéak legyenek.

1.4.Az ajanlatkérés csak akkor koldhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas - a szerzédés
megkotésehez sziikséges engedélyek megléte esetén - csak akkor tehetd kézzé, ha az
ajanlatker (megrendeld) rendelkezik a szerzédés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy
az arra vonatkozo biztositékkal.

1.5.Az ajanlati felhivast kozérthetben, ceélratoréen, szabatosan, a magyar nyelv altalanos
jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény
kéridlményeire tekintettel kell megfogalmazni és kozzétenni.

Az ajanlatkérés torténhet:
a) e-mailben (beszkennelve az alairt és iktatott ajanlatkérést), vagy
b) levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy
c) faxon (tovabbitva az alairt és iktatott ajanlatkérést), vagy
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d) személyes tadéssal (az atvétel igazolasaval).

Amennyiben a beszerzés palyazati forras terhére valosul meg, és a palyazati Gtmutatd
masként nem rendelkezik, az ajanlatkérés a b) pontban foglaltak szerint térténik. A palyazati
forras terhére megvalosuld beszerzések ajanlatainak formai/tartalmi kovetelményeire a
projektvezet( tesz javaslatot a palyazati utmutato és a tamogatasi szerzédés alapjan, amelyrél
tajekoztatja a Bizottsagot.

1.6.Ajanlattételi felhivas (3. sz. melléklet)
Ajanlati felhivas tartalmi és alaki kévetelményei:
a)Ajanlati hataridé: minimum S munkanap, maximum: 20 munkanap b)Biralat

alapja:
ba) A legalacsonyabb ajanlat vagy bb) az 6sszességében legkedvezébb ajanlat lehet.
c)Eljaras tipusa:
ca) Meghivasos: ajanlati felhivas elklldése a VI.1.a) és b) esetén minimum 1, a VI.1.b)
pont eseteben minimum 3 lehetséges ajanlattevé részére. cb) Az ajanlatkérd a
telepllés honlapjan is meghirdetheti cc) Az ,a" és ,b" egylttesen is alkalmazhaté.

1.7. Ajanlati felhivas modositasa, visszavonasa
Az agjanlati hataridd lejartaig a felhivasban meghatérozott feltételek modosithatéak. A
modositott feltételekrdl a hataridé lejartaig uj ajanlati felhivast kell egyidejlleg minden
ajanlattevének megkuldeni, melyben 0j hataridét kell kitlzni.

1.8. Az ajanlati hatarid® lejartaig az ajanlati felhivas indoklas nélkll visszavonhato. Errél
minden ajanlattevét egyidejlileg irasban kell ertesiteni

1.9.Hianypdtias:
Hianypdotias lehetdséget az ajanlati felhivasban kell el&irni.
Amennyiben hianypotlasra van lehetdseg, akkor a hianypoétiasi felhivasban pontosan megjeldit
hianyokrol, a hianypétliasi hataridérél egyidejiileg, irasban koételes tajékoztatni az ajanlatkérd
az ésszes ajanlattevot.
Az ajanlatkerd koteles meggy6zddni arrol, hogy az ajanlattevé a hianypoétlasi felhivasnak
megfelelden eleget tett-e.
A hianypotlas nem eredmenyezheti az ajanlatok médositasat.

1.10. Az ajanlattevék ajanlataikat a megadott hataridén belul irdsban, postai aton vagy
személyesen, zart boritékban kell, hogy benylijtsak, a boritékra ra kell vezetni ,Ajanlattétel
8 ..cooiiiiiieeeen..... (Gjanlattetel targyanak) megjelolését. Az atvételt a hivatal részersl
dokumentalni kell. (Ajanlattétel 4. sz. melléklet)

1.11. Az ajanlatok felbontasakor az erre kijelolt bizottséag koteles megdllapitani az ajanlatok
ervényességét, illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mingsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hatarid¢ lejarta utan nyuijtottak be,

b) az ajanlattevs, illetdleg alvallalkozéja nem felel meg az 6sszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,



c) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek:
¢ az ajanlattevd nem felel meg a szerzédes teljesitéséhez szikseges alkalmassagi
kovetelmenyeknek
* az ajanlat kirivéan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz.
* |ehetetlen vagy tulzottan magas vagy alacsony méreték(, illetéleg kirivoan
aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz.

1.12.Az ajanlatok felbontasardl, ismertetésérél, az érvénytelen ajanlatokrél és az eredményrél
jegyzékényvet kell késziteni: (7. sz. melléklet)

a)A jegyzékodnyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
®  az gjanlat felbontasanak helyét, idejét,
B az ajanlatot felbontd személyek nevet,
= az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakdhelyét),
= az gjanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,
= az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hataridét,
= az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
B az ajanlat érvénytelenségének okat,
= az ajanlatokra vonatkozo egyeéb kilonleges korllményeket,
= az ajanlatot felbontdk alairasat,
B g beszerzési eljaras nyertesét és a palyazatok rangsorat.

b) A jegyzbkényv elkészitésében a Polgarmesteri Hivatal adminisztracios segitséget nyujt a
bizottsagnak.

¢) A beszerzési eljarast lezard dontésrdl, az ajanlatok elbirdsarol a dontést kovetd 8 napon beliil
irasban tajekoztatni kell az ajanlattevket.

VIIl. AJANLATOK ERTEKELESE, BIRALATI SZEMPONTOK

. Az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban kételes meghatarozni az ajanlatok biralati szempontjait,
esetenként a beszerzés egyedi ismérvei figyelembe vételével.

. Az ajanlatok biralati szempontja a kévetkezd lehet:

a) Osszességében a legelénydsebb ajanlat kivalasztasa, vagy

b) legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatas.

. A 2. pont b) ponttédl a képviselé-testiilet indokolt esetben eltérhet.

. A képviselé-testiilet kilon indoklasi kotelezettség nélkil érvénytelennek nyilvanithatja a beszerzési
eljarast.

. A netto:

5.1.- 1.500.000 Ft-ot eléré és meghaladd beruhazasok, felljitasok, beszerzések esetén legalabb 3
ajanlatot kell bekérni, a kotelezettségvallalas engedélyezéserél.

5.2.- 500.000 Ft-ot meghaladd, de nettd 1.500.000 Ft-ot nem elérd beruhazasok, felljitasok,
beszerzések esetén legalabb 3 ajanlatot kell bekerni,

IX. AKOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK



1.Az arra jogosult a szerzédések kotésére vonatkozd elbirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés
sth.) betartasaval kéti meg a szerzédést, a legalacsonyabb arajanlatot adéval, illetve az
Osszessegében legkedvezdbb ajanlat benydjtéjaval. Amennyiben az eljaras nyertese visszalép - és
az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel - akkor a kotelezettségvallalé jogosult az eredmény
kihirdetésekor a kévetkezd legkedvez8bb ajanlatot tevbvel megkétni a szerzddést az alabbiak
szerint.

A szerzédéskotésre jogosultak kére és a szerzddes feltételei:
a) 0-200.000 Ft-ig irasban vagy széban a koltségvetési szerv vezetdje,
b) 200.001 - 500.000 Ft-ig irasban a koltségvetési szerv vezetdje,
¢) 500.001 — 2.000.000 Ft-ig irasban a kéltségvetési szerv vezetdje,
d) 2.000.001-t6] a kozbeszerzési értékhatarig irdsban a Képviseld-testllet dontése alapjan a
koltsegvetesi szerv vezetdje.

X. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése Berzék Kézség Onkormanyzata
Jegyzdjenek hataskorébe tartozik.

Az ellenbrzés soran kulénds gondot kell forditani a szabélyszerliségre, az elbiralas szempontjainak
elokeszitésere €s azok elbiralas soran tortend érvényesitésére.

XI. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetlink beszerzését végzd szemelyek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen
szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni s az azokban foglaltak szerint a télik elvarhato
gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek - amennyiben megitélésik szerint szilkségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy mddositasa - indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek
azt kezdemenyezni.

3. Jelen szabalyzat a 2020. évi kéltségvetési rendelettel egy idében 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak

a hatalybalépését kovetden felmertlt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Berzék, 2019. november 04.
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Mellékletek:

e | .sz melléklet: Beszerzesi adatlap

e 2. sz. melléklet: Ajanlattevok személyének kivalasztasa

e 3. sz melléklet : Ajanlati felhivas

* 4, sz melléklet: Ajanlattételi adatlap

* 5, sz. melléklet: Nyilatkozat kizard okokrol

* 6.sz. melléklet: Nyilatkozat alkalmassagi kdvetelményekrdl

*+ 7. sz melléklet: Bontasi, dontés eldkészitési, dontési jegyzOkdnyv



1. szamu melléklet
BERUHAZASI JAVASLAT SZOVEGES INDOKLASA
/A beruhazasi alapokmany melléklete/

1) A beruhazas azonositd adatai /megnevezés, cim/.
2) Elézmények /szakmai elgondolasok, allasfoglalasok/.
3) A fejlesztés céljanak, indoklasanak, fébb naturalis mutatdinak ismertetése.
4) A kivitelezési idétartam indoklasa.
5) A kdltségigény megallapitasanak modja.
6) A pénzlgyiforrasok biztositdsanak megalapozottsaga.
7) Kilonleges kikotések ismertetése.
8) Egyéb sziikséges informaciok.
9) Létesitményjegyzék /gépjegyzék/
e készilt /mellékelve/
* nem készilt
10) Javasolt ajanlattevék:

Berzék, .......V.......co..... hoé....nap
Koltsegvetesi szerv vezetdje
ZARADEK:
A beszerzési javaslattal egyetértek / nem értek.

Altalam javasolt ajanlattevék:

Berzék, ........ < LT P hé....nap

polgarmester
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2 .sz.melléklet
AJANLATTEVOK SZEMELYENEK KIVALASZTASA

KészOlt: .........oooveviievveeeenn. ... ~€n, Berzék Kézség Onkormanyzata - 3575 Berzék, Petéfi Sandor utca
42. szam alatt - az alabbi beszerzés targyaban meginditott meghivasos beszerzési eljarasban az

ajanlattevok kivalasztasarol.

Jelen vannak:

A bizottsdg elntke ismerteti, hogy ............................... koltségvetési szerv vezetdje beszerzést
kezdeményezett a polgarmester javaslataval ellatva.

A beszerzési eljaras beszerzesenek targya:
Altaluk javasolt ajanlattevék:
l
.5
3.
4
A bizottsdg az .........................pontban foglaltakat elfogadja ............. pontban foglaltakat nem.
Elutasitas indoka:

Az ajanlattevék személyét az alabbiakban hagyja jova:
1.

L S

K.m.f.

Bizottsag elndkének alairasa
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3. sz. melléklet
AJANLAT| FELHIVAS

Ajanlatkérd neve, cime, telefon és telefax szama, e-mail cime:

A beszerzés targya:

Pontos megnevezése:
Mennyisége:
Becslilt kdltsége:

A beszerzéssel kapcsolatos feladatok/ szolgaltatasok ellatasaval szembeni kdvetelmények:
¢ Szakmai alkalmasség igazolasa

¢ (Gazdasagi alkalmassag igazolasa

A szerz6dés meghatarozasa: Meghizasi/Vallalkozasi Szerzédés

A szerzddés idétartama, vagy a teliesités hatarideje:
Ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei, illetve a vonatkozé jogszabalyokra hivatkozas:
SzamlabenyUjtasi lehetdségek meghatarozasa:
Idépontok, vagy teljesités aranyaban megszabva
Fizetési hataridé megjeldlése: ...........nap

Az EU-s ill. hazai forrasu palyazatokhoz kapcsoldédd beszerzések esetén a finanszirozasi mod
megjeldlése: szallitoi, vagy utofinanszirozas

Ajanlatok biralati szempontiai:
legalacsonyabb ajanlat, vagy az &sszességében legkedvezdbb ajanlat lehet.

Azon ajanlattevék, akik a fentebb leirt szakmai kévetelményeket nem teljesitik, vagy ajanlatukat az
eléirasnak nem megfeleléen csatoljak be, azon ajanlattevék ajanlatai érvénytelennek és az eljaras tovabbi
szakaszaban nem vehetnek részt.

A hianypétlas lehetésége vagy annak kizarasa:
Ajanlatkerd hianypotlasi lehetdséget biztosit: Igen / Nem

Az ajanlattételi hatarid6: ....................

Benyuljtas maod ja:

Postai és /vagy személyesen
Postara adas hatarideje: .........cccoecvvvveen. :

Az ajanlat benvyujtasanak cime:

A boritékra/csomagra kérjuk irjak ra: ,Nem felbontando!"
Az EU-s ill. hazai forrast palyazatokhoz kapcsolddoé beszerzések eseten a kodszam feltlintetése kételez6!
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Az ajanlattétel nyelve (nyelvei): magyar.

Az ajanlat(ok) felbontasanak helye és ideje:
HEIVE: ..o s i e e S P o A s B

A szerzddéskotés tervezett idépontja: ..ol

Az ajanlattételi felhivas feladasanak, illetéleg megkildésének napja: ..............

Egyebek:
Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benydjtott ajanlatokat targyalas nélkdl

biraljak-e el.

A nyertesként kihirdetett ajanlattevé visszalépésekor a kovetkezd legkedvezébb ajanlattevével a
kotelezettsegvallald szerzédést kéthet: igen/nem

Koételezben csatoland6 mellékletek lehetnek:

* Az ajanlatokat a cégjegyzésre jogosultak altal cégszerlien alairva kell elkésziteni. Az ajanlatokat 1
eredeti példanyban zart boritékban elhelyezve kell benydijtani.

* A megbizdi ajanlatok elkészitéséért ajanlatkéré semmilyen cimen dijat nem fizet.

* Az ajanlathoz 1 példanyos meghizasi szerzédés-tervezet becsatolasa is sziikséges. Az ajanlatok
elkészitése alkalmaval jelentkezd kérdések feltevése é&s ezekre adott vélaszok megadasa az
esélyegyenldség biztositasa érdekében csak irasban (email) térténhet.

e Kapcsolattartd neve és pontos elérhetéségének megjeldlése: Megfeleld szakagi diploma masolata,
cégszerlen hitelesitve.

* Kamarai igazolasanak masolata a fentebb megjeldlt szakmai alapjogosultsagokrol.

Minimalis gyakorlati id6 kikotése: errdl sz616 nyilatkozat, &neletrajz.

* Nyilatkozat, felelsségbiztositasrél (kbtvénymasolat, cégszerilen hitelesitve)

* Szerz6déstervezet, nyomtatva és elektronikusan

*  magaseépitési tervezés esetén tervezdi koltségbecslés

13



4.5z melléklet
AJANLATTETELI ADATLAP
Ajanlat targya:

Ajanlattevd neve (EV., vagy cégnév). Kepviselbje:

Szeékhelye:

Levelezési cim:

Telefon, fax: e-mail

cim:

Az ajanlattételi felhivas és a feladat-meghatarozas alapjan a beszerzesi feladatok/eszkozok ellatasara a
megajanlott ar:

nettd ..o Ft+ ... % AFA (o Ft), 8ZaZ .o,
+ % AFA.
Btulto: s I i Ft
Kelt.: v L2000 e

cégszerl alairas
P.H.
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5.5z. melléklet
NYILATKOZAT KIZARO OKOKROL

Alulirott ... év), minta(z) oo

(cégneév) cegjegyzésre jogosult kepviseldje bluntetdjogi feleldsségem tudataban
nyilatkozom,

hogy az altalam képviselet céggel szemben az alabbi kizaré okok nem allnak fenn:

¢ végelszamolas alatt all, vagy az ellene inditott cs6deljaras vagy felszamolasi eljaras
folyamatban van,

* gazdasagi, illetdleg szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerés birdsagi itéletben
megallapitott blincselekményt kdvetett el, amig a buntetett elbélethez fliz6dd hatranyok aldl
nem mentesilt; illetéleg akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhato
buntetdjogi intézkedésekrél szdélé 2001. evi CIV. torvény 5. §-a (2) bekezdésének b),
illetleg g) pontja alapjan a birésag jogerés itéleteben korlatozta, az eltiltas ideje alatt,
illetéleg ha az ajanlattevd tevékenysegét mas birdsag hasonlo okbdl és médon jogerésen
korlatozta, az egy évnél régebben lejart ado-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi
jarulékfizetési kotelezettségének nem tett eleget, kivéve, ha medfizetésére halasztast
kapott,

s az allamhaztartasrol sz6lé 1992. évi XXXVIIl. térvény (a tovabbiakban: Aht) 15. §-a (5)
bekezdésének a) pontjaban meghatarozott, ket evnel nem regebben meghozott, jogerds és
végrehajthatd kozigazgatasi, illetéleg birdsagi hatarozatban megallapitott €s munkatgyi
birsaggal vagy az addzas rendjérdl szold térvény szerinti mulasztasi birsaggal sujtott jog
szabalysértést kovetett el,

e gazdasagi, illetéleg szakmai tevékenységével kapcsolatban - 6t évnél nem régebben meg
hozott - jogerds birdsagi itéletben megallapitott jogszabalysértést kévetett el,

* a letelepedése szerinti orszag nyilvantartasaban nincs bejegyezve.

N T

Ceégszerli alairas
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6.5z melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott ..o pmnmassmass ans (NEV); MINEA(Z) oy smmmmssma
(cégnév) cégjegyzésre jogosult képviseldje buntetdjogi felelésségem tudataban

nyilatkozom,

hogy az altalam képviselet cég, ill. az altalam bevont alvallalkozé megfelel a szerzédés
teljesitéséhez sziikséges

1. alkalmassagi kdvetelményeknek és
2. rendelkezik pénzlgyi fedezettel.
1451 | R — s év ... hé o nap

Cégszer(i alairas
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7 .sz.melléklet
Bontasi, eredményt megallapito jegyzékényv

Készllt: ........ocoviiviiiins _-én, Berzék Kozség Onkormanyzata - 3575 Berzék, Petéfi
Sandor utca 42. szam alatt - az alabbi beszerzés targyaban meginditott meghivasos beszerzési
eljarasban benyujtott ajanlatok bontasakor.

Jelan vannale vocossmmmsnmes wemmaviversi s

A bizottsag elnoke ismerteti, hogy az ajanlatkéré a meghivasos beszerzési eljaras
keretében ajanlati felhivast kuldott harom ajanlattevonek. A beszerzesi eljaras
beszerzésének targya:

Ajaniatkero megallap|tja hogy az ajanlan felh:vasban meghatarozott ajanlattetell

hataridd lejar- taig, azaz . e mIG db ajanlatot nydjtottak be.

A fenti tajékoztatast kovetben az ajanlatkero képviselbje az ajanlatokat tartalmazd zart, sértetlen
csomagolasokat felbontja, és ismerteti az alabbi adatokat.

1. Az gjaniatteve NEVE: ... ..o
Az ajanlattevé lakohelyelszékhelye: ...
A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre kertld f6bb, szamszerlsithetd adatok.
Ajanlatiar: ..............................Ft + 27% Afa, Osszesen: ............... Ft

2. Az ajanlattevé neve:..
Az ajanlattevd Iakohelye/szekhelye R
A biralati szempont (reszszempont) alapjan értékelésre kerlld fébb, szamszerUsithetd adatok.
VN5 [ || e ————————————— Ft + 27% Afa, Osszesen: ............... Ft

3. Az ajanlattevé neve...
Az ajanlattevd Iakohelye/szekhelye S A S
A biralati szempont (reszszempont) alapjan értékelésre kerulo fobb szamszer(sithetd adatok.
Ajanlatiar: ...................cooe.... .Ft + 27% Afa, Osszesen: ............... Ft

4, Az ajanlattevd neve:.
Az ajanlattevd Iakohelye/szekhelye R R
A biralati szempont (reszszempont) alapJan ertekelésre kerulé fobb szamszer(sithet adatok.
Ajanlati ar: ..Ft+ 27% Afa, Osszesen: . ... Ft

5. Az ajanlattevo neve:.
Az ajanlattevd Iakohelye/szekhelye i D
A biralati szempont (reszszempont) atapjan ertekelesre kerulo foébb, szamszerisithetd adatok.
Ajanlati &r: ...........................Ft + 27% Afa, Osszesen: ............... Ft

A leadott ajanlatok értékelése az ajanlati felhivasban eldirtak figyelembe vételével torténik.
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Az értékelés feladatat képezte:
1. Az arajanlatok részletes és minden teriletére kiterjedd vizsgalata,
2. Az értékelés alapjan dontés elékészitd javaslat tétel.

A részletes vizsgalat eredményeként az alabbiak voltak megallapithatoak: ....ajanlat
érvényes..... ajanlat érvénytelen, az alabbi szempontok miatt
(érvénytelenség esetén, annak oka: tartalmi és/vagy formai szempontok szerint):

Ervénytelenség oka:
Az ajanlattevd neve: e
Az ajanlattevd Iakohelye/szekhelye

Ervénytelenség oka:
Az ajanlattevd neve:
Az agjanlattevd Iakohelye/szekhelye

Az elvégzett értékelés alapjan megallapithatd, hogy a beérkezett ... db érvényes ajanlat
megfelel az ajanlattételi felhivasban eléirtaknak, igy az tovabbi értékelésre alkalmas.
a) az ajanlattételi felhivasban rogzitettek szerint a feladat elvegzésére az az ajanlattevd kaphat
megbizast, aki a legkedvezdbb dijat ajanlotta meg.
b) az dsszességében legelénydsebb ajanlattevd kaphat megbizast.
(megfeleld alahuzandd!)

Déntés el6készitd javaslat:
A Bizottsag dontés eltkészitd javaslatat az ajanlattevék altal megadott vallalkozasi dij, egyéb
informacidknak és adatoknak a figyelembevételével tette meg azzal, hogy az alabbiak szerint

javasolja a beszerzési feladat ellatasat vegzd ceg kivalasztasat.

Az gjanlattevd neve:
Az ajanlattevd Iakohelye/szekhelye

A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre kertilé fobb, szamszer(sithett adatok.
Ajanlatiar: ......................Ft + 27% AFA, 6sszesen: ................. Ft
Legeldnybsebb ajanlatnal a bizottsag indoka:

bizottsag elnokének alairasa
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Megismerési nyilatkozat

A Beszerzesek lebonyolitdsanak szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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