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A szabalyzat hatalya kiterjed Sajohidvégi Kozds Onkormanyzati Hivatal, Berzék Kozség
Onkormanyzata, a Berzék Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Berzéki Perczel Mar Ovoda,
szervezeti egységekre. (tovabbiakban egyltt: koltségvetési szerv)

A koltségvetési szerv kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités,
utalvanyozas szabdlyzatat az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), az
allamhéztartasi torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr)) és az allamhéaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
eldirasai, valamint a gazdasagi szervezet Ugyrendjében foglaltak alapjan a kodvetkezdk szerint
hatarozom meg.

. ASZABALYZAT CELJA, TARTALMA

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a koltségvetési szerv meghatarozza a miikoédéséhez, gazdalkodasahoz
kapcsolddd a jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket. Meghatarozza a kételezettsegvallalas és a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités, és az utalvanyozas eljarasi és
dokumentacids részletszabalyait, az egyes jog- és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok
atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt felelésség viselését, az adatszolgaltatasok rendjével
kapcsolatos belsé eldirasokat.

2. A szabalyzat tartalma
A szabalyzat a kévetkezd témakhoz kapcsolodoan tartalmaz eléirasokat:
e A szabalyzat jogszabalyi forrasai, kapcsol6do fogalmak
o A szabdlyzat jogszabalyi és egyeb forrasai
o Fogalomtar
e A kotelezettségvallalas rendje
o A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzesének rendje
o A teljesités igazolas rendje
e Az érvényesites rendje
e Az utalvanyozas rendje
o Az Osszeférhetetlenség szabalyai
o Az atlathatdsagi nyilatkozat
e Zaro rendelkezések
o Mellékletek

I. A SZABALYZAT JOGSZABALY!I FORRASAI, KAPCSOLODO FOGALMAK

1. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
—  az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);
— aszamvitelrsl szold 2000. évi C. tarvény (tovabbiakban: Sztv.);
— az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.);
—  azszamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);
— akoltségvetési szerv Szervezeti és MUkoddési Szabalyzata (tovabbiakban: SzMSz);
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— a koltségvetési szerv gazdasagi szervezet ligyrendje.

2. Fogalomtar:
2.1.Kotelezettsegvallalas
Kotelezettségvallalas, a kiadasi eldiranyzatok terhére szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.
Kotelezettségvallalasra a képviseld-testiilet altal megallapitott kiadasi eldiranyzatok szabad
eldiranyzatanak mértékéig kertlhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalénak a
tervezésekor biztositania kell.

2.2,Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak pénzigyi ellenjegyzés utan, a

pénzigyi teljesités esedékességet megeldézbden, irasban lehet.

A pénzugyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad elbiranyzat rendelkezésre

all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénzlgyi fedezet biztositott, és a kételezettségvallalas

nem seérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

A pénzigyi ellenjegyzének a pénzugyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gyézédnie arrél, hogy:
o a szllkséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

e a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all és
e a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénzlgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzlgyi ellenjegyzés
datumanak és a penzugyi ellenjegyzés tényére tortend utalas megjeldlésevel, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.
A nem elbzetes kotelezettségvallalas eseten a pénzigyi ellenjegyzést (ahol a jogszabaly
kételezben nem irja eld) a pénztarbizonylaton, illetve az utalvanyrendeleten az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

2.3.Teljesités igazolasa
A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni &s igazolni kell:
o akiadasok teljesitésének jogossagat és dsszegszerliséget,
¢ ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettsegvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetben esedékes — annak
teljesiteset.

2.4.Ervényesités
Ervényesités a teliesités szakmai igazolasa alapjan a kiadas jogosultsaganak,
Osszegszerliségének elismerését, a fedezet meglétének, valamint az eléirt alaki kévetelmények
betartasanak ellenérzését jelenti.

2.5.Utalvanyozas
Utalvanyozas a teljesités igazolasat és az érvényesitést kdvetd gazdasagi tevékenység, ami a
kiadasok teljesitésének és a bevétel beszedésenek vagy elszamolasanak elrendelését jelenti. A
kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan tortenik. Utalvanyozni készpénzes
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fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylaton, banki fizetési mod esetében kilén
irasbeli rendelkezessel iehet (utalvanyrendelet).

. AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A kotelezettségvallalasra Berzék Kozség Onkormanyzata részére a Polgarmester, a Berzéki Perczel
Mor Ovoda részére a koltségvetési szerv vezetéje, Berzék Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
részére az elndk, Sajohidvegi Kozos Onkormanyzati Hivatal részére a jegyzé, vagy az altaluk irasban
felhatalmazott és jogszabalyokban rogzitett személy, irdsban jogosult.

A felhatalmazas minden esetben csak irasban, a szabalyzat 5. szamu. mellékletében elsirt formaban
tortenhet.
A kéltségvetési szervnél nem kell irasbeli kotelezettségvallalas:
— agazdasagi eseményenként kétszazezer forintot el nem érd kifizetéseknél,
— afizetési szamlakrol a szamlavezett altal leemelt dij, juttatas, vagy
— ajogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkll vegrehajthatd birdsagi, hatdésagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapuld fizetési kotelezettseg.

irasban vallalt kételezettségvallalas dokumentumai:
— kinevezesi okirat, egyéb munkalgyi okirat (pl.: szamfejtés)
— szerzddés,
— megallapodas,
— megrendelés,
— a palyazati Gton odaitélt tamogatasrol szold dontés (szerzddes) alairt dokumentuma.

Nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok (kétszazezer forintot el nem éré) dokumentumai:
— szamla,
— szamlaval egy tekintet ala esd okirat.

Kotelezettsegvallalasra tobb év, vagy a kdltségvetési éven tuli kiadasi eldiranyzat terhére képviseld-
testllet altal megallapitott, ennek hianyaban a koéltségvetési ev kiadasi eléiranyzataival megegyezo
Osszegl kiadasi eldiranyzatok szabad el6iranyzatanak mértékéig kertlhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalénak a tervezésekor biztositania kell. A kotelezettségvallalast kévetben
gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl és a kotelezettségvallalas értékébdl az adott évet
terheld rész lekotesérdl az érintett elbiranyzatok szabad keretének terhére. A lekétést koltségvetési
beszamold ,Beszamolo a K1-K8. Koltségvetési kiadasok eléiranyzatanak teljesitéserdl” (irlap rovataival
osszhangban kell végrehajtani.

Mind az irasban, mind a nem irasban vallalt kételezettségekrol analitikus nyilvantartast kell vezetni.
Azokban az esetekben, melyeknél jelen szabalyzat nem ir elé irasbeli kotelezettségvallalast, az Avr.
eldirasainak megfelelden kell kotelezettsegvallalaskent nyilvantartasba venni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a beérkezett okmanyok alapjan torténik az ASP
Onkormanyzati Alkalmazask&zpont integralt dgyvitel szoftver rendszerében. A
kotelezettségvallalasokhoz kapcsoléddan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
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megallapithaté az évenkénti kotelezettségvallalas Gsszege. A nyilvantartasnak tartaimaznia kell a
kételezettsegvallalas targyat, osszegét, iddpontjat és a kotelezettségvallalé nevét. A nyilvantartasba
vételt a pénzlgyi Ugyintézé végzi.

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitsulasa, megszlinése esetén haladéktalanul gondoskodni
kell a nyilvantartasban szereplé adatok modositasarol, torliésérdl valamint a szabad eléiranyzat
madositasarol.

A tobb évet érint6 kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kévetkezék szerint kell eljarni:

- hatarozatlan idejl kotelezettségvallalas esetében — ha tébb évet érint — a targyévi koltségvetés
terhére kifizetendé kiadasok mellett a targyévet koveté harom év kotelezettségvallalasat is
dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni

- hatarozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tébb évet érint — kotelezettségvallalas
Osszeget meg kell bontani a kévetkeztk szerint

o targyevi el6iranyzat terhére vallalt targyévi kételezettség,

o targyévi el6iranyzat terhére vallalt kbvetkezd évi kételezettség,

o targyévben a kévetkezé évi eléiranyzat terhére vallalt kotelezettség,
o targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

A kotelezettsegvallalasok nyilvantartasat — érvényességét — minden hénapot kovetd 15-éig felll kell
vizsgalni, melynek végrehajtasaért a pénzugyi ugyintézé a felelés. Abban az esetben, ha a
kotelezettsegvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghiUsult, varhatéan nem kerill teljesitésre,
vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar nem lesz, Ggy gondoskodni kell a nem
teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasanak dokumentalasardl és a nyilvantartasban torténd
feliegyzéserdl, melynek elvégzésért a feladattal megbizott pénzlgyi lgyintézék a felelések.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazott alairasanak mintajat, jelen
szabalyzat 1. szamu. meliéklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

IV. AKOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a koltségvetési szerv vezetdje altal irasban megbizott
penziigyi vezetd, vagy az Gnkormanyzati hivatal allomanyaba tartozé személy, irdsban jogosult.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv esetén a koltségvetési szerv vezetdje
altal irasban megbizott pénziigyi vezetd, vagy az dénkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo személy,
irasban jogosult.

Az irasos megbizasra a 6. szamu mellékletben szereplé dokumentumok alapjan kertlhet sor, amely
jelen szabalyzat mellékletét képezi.

A kotelezettsegvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott szemelynek a felsfoktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb k&zépfokl iskolai végzettséggel és emellett
pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
A penzugyi ellenjegyzének a pénzugyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gyézédnie arrol, hogy:
— a szikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatdan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
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— akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezesre all és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A pénzlgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés datumanak
és a pénzlgyi ellenjegyzés tenyére tortend utalas megjeldlesével, az arra jogosult személy alairasaval
kell igazolni.

A peénzigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz szilkség szerint szakértét vehet igénybe. Amennyiben a
kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a pénzlgyi
ellenjegyzéének errdl irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, illetve a kotelezettséget vailald
szerv vezettjét és gazdasagi vezetojét.

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetdje az irasos tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre utasitja
a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzéjet, az koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrél a
képviselé-testliletet haladéktalanul irasban ertesiteni. A képviseld testllet soron kovetkezd Ulésén
koételes megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

A pénzlgyi ellenjegyzésre jogosultak nevet, beosztasat, a felhatalmazott alairasanak mintajat jelen
szabalyzat 1. szam( melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

V. ATELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A teljesités igazolast, Berzék Kozség Onkormanyzata részére a Polgarmester, a Berzéki Perczel Mor
Ovoda részére a koéltségvetési szerv vezetdje, Berzék Kdzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
részére az elndk, Sajohidvegi Kozds Onkormanyzati Hivatal részére a jegyzé, vagy az altaluk irdsban
felnatalmazott és jogszabalyokban rogzitett személy, irasban jogosult.

A koltségvetési szervnél a teljesités igazolasara jogosult személyeket koltségvetési szerv vezetdje,
mint kotelezettsegvallald jeldli ki irasban. Az irasos megbizasra az 5. szamU mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kerllhet sor.

A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell,
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— (Osszegszerlségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetden esedékes — annak teljesitését.

Nem kotelezd a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettseget teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A kifizetés jogossaganak, dsszegszer(iségének és teljesitésének ellenérzése akkor torténik meg, ha a
kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szamlan), szerzédésen, megrendelésen, megallapodason,
meghatarozott megbizottal (szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a
teljesités igazolasara jogosult szemely elfogadta, az egyezbséget alairasaval és az igazolas
datumanak, valamint az Avr.-ben és jelen szabalyzatban meghatéarozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjelolésével igazolta.
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A kifizetés elott a szakmai teljesitést az igazolas datuméanak és a teljesités tényére térténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A teljesités igazolasa elvégezhetd az
utalvanyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton is.

A szakmai teljesités alapbizonylaton térténé igazolasanak modja:
A teljesitést igazolom
alairas
szOveg alapbizonylaton térténd rogzitésével térténik. Amennyiben a teljesités igazolasa az eredeti
bizonylaton térténik, az utalvanyrendeleten a teljesités igazolasara vonatkozd sz0vegrészen ezt meg
kell jel6ini.

Amennyiben a teljesités igazolasa az utalvanyrendeleten torténik, akkor az utalvanyrendelet megfeleld
részenek kitoltéseével kell azt végrehajtani (datum és az arra jogosult alairasa).

A teljesités igazoldsara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazott alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 2. szamU melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

VI. AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesités a teljesités igazolasa alapjan a kiadas jogosultsaganak, Osszegszerlisegének
elismerését, a fedezet meglétének, valamint az eldirt alaki kévetelmények betartasanak ellenérzését
jelenti. Az ervényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kivil — tartalmaznia kell a megallapitott
Osszeget es a kdnyvviteli elszamolasra utalé fékényvi szamlaszamot is.

Ervényesitést a penzugyi ugyintézd vagy a koltségvetési szerv vezetdje altala irdsban kijelolt, az
onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozé személy, irasban végezhet. Az érvenyesitd irasos
megbizasara a 6. szamu mellékletben szereplé dokumentumok alapjan kertlhet sor,

Az ervényesitbnek a felstoktatdsban szerzett pénzigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb
kézépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az ervényesitbnek ellendriznie kell az
Osszegszeriiseget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 tigymenetben az Aht., az Ahsz., illetve
jelen szabalyzatban foglaltakat megtartottak-e. Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elétt
torténik. Az érvényesitésnek tartaimaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesités
datumat, tovabba az érvényesité alairasat.

A koltségvetési szerv a bevételekre kiilon teljesités igazolast ugyan nem irt el6, de az érvényesités
soran jelen szabdlyzat foglaltakat is sziikséges vizsgaini.

Amennyiben az érvényesité az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjelolt jogszabalyok, szabalyzatok
megseérteset tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhato meg,
ha ezt kovetben az utalvanyozo erre irasban utasitja.
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Ez esetben az érvényesitd koételes az utasitasnak eleget tenni és e tényrél a képvisel-testiiletet
haladéktalanul irasban értesiteni. A képvisel6 testllet soron kévetkez6 Ulésén kételes megvizsgalni a
bejelentest, és kezdemeényezni az esetleges felelésségre vonast.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a jogosult alairasanak mintajat, valamint alairasanak
mintajat jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

VIl.  AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozas a teljesités igazolasat és az érvényesitést kévetd gazdasagi tevékenység, ami a
kiadasok teljesitésének és a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti. A
kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

Az utalvanyozasra Berzék Kozség Onkormanyzata részére a Polgarmester, a Berzéki Perczel Mor
Ovoda részére a koltségvetési szerv vezetbje, Berzék Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
részére az elnok, Sajohidvégi Kozés Onkormanyzati Hivatal részére a jegyzd, vagy az altaluk irasban
felhatalmazott és jogszabalyokban rogzitett szemely, irasban jogosult.

Utalvanyozasra a kéltségvetési szerv vezetéje, vagy az altala irasban felhatalmazott a koltségvetési
szerv alkalmazasaban allé személy, irasban jogosult.

A felhatalmazas minden esetben csak irasban, a szabalyzat 5. szam0. mellékletében elsirt formaban
torténhet.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodéan a bevételi és kiadasi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolédd gazdasagi események esetében az ASP
Onkormanyzati Alkalmazaskdzpont integralt Ggyviteli szoftver altal eléallitott utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kllon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tlintetni:

- az ,utalvany” szét,

— akoltségvetési évet,

— a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés id6pontjat, modjat, 6sszeget, devizanemet,

— a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és
megnevezését,

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

— azeérvenyesitest.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az elézdek szerinti adatokat kell
feltlintetni azzal, hogy az ckmanyon mar szerepl® adatokat nem kell megismételni.

Nem kotelezd utalvanyozni:
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— a termék értékesitésebsl, szolgaltatas nydjtasabol — szamla, egyszer(isitett szamla, szamlat
helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyd, valamint a kbzigazgatasi hatésagi
hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

— afizetési szamla vezetésével és az azon vegzett miveletekkel kapcsolatban a szamiavezets altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

— az europai uniés forrasokbdl nyljtott tamogatasok jogszabdly szerinti lebonyolitasi szamlarsl
torténd kifizetését,

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazott alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 4. szamu melléklete tartalmazza.

VIl.  AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a penzlgyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
szemely nem lehet.

Az érvényesits ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettsegvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teliesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykényv (a

tovabbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

IX. ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Az Avr. rendelkezése ertelmében szerzédeskoétés esetén minden esetben a szervezet képviselsjének
nyilatkozatot kell tennie arrol, hogy atlathatd szervezetnek mindsil, tovabba arrol is, hogy véltozas
esetén koteles arrdl a koltségvetési szervet tajékoztatni.

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerv minden olyan szervezet képviseléjéts!, akivel
szerzédest kotnek, vagy akivel szerzbdéses kapcsolatban alinak (akiktdl rendszeresen szereznek be
termeket, vagy szolgaltatast, értékhatarra val tekintet nélkil) kételesek irasban — a nemzeti vagyonrél
$z016 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) 1. pontja esetében — atlathatosagi nyilatkozatot kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért a Kijelolt pénzigyi lgyintézé felelts.

A szabdlyzat értelmében szerzGdésnek minésul a visszterhes szerzGdés (bizonyos szolgaltatas
nyljtasa fejében valamilyen ellenszolgaltatas jar) és a polgari jogi szerzédes (két vagy tebb jogalany

egybehangzo akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot jelent).

A szervezetektd| bekért és altaluk megkildett nyilatkozatokrél naprakész nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartas vezetéseéért és felllvizsgalataért a penzugyi tgyintézé felelss.

X.  ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat tartalmat érints jogszabalyi valtozasok esetén a szabalyzatot 90 napon beliil ki kell
egésziteni, sziikség szerint médositani kell.
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A szabalyzat folyamatos aktualizalasaért az aljegyzé a felelds.

A szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak megismerték, annak téenyét a
szabalyzathoz csatolt Megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozék munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzataban nevesitett felelésségi,
hatas és jogkoroket.

A felhatalmazasrél, megbizasrol és visszavonasrol rendelkezd dokumentumot utélag is ellendrizheto
formaban a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdéseében foglalt eléirasokkal
dsszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az elevilési id6 a kotelezettség-véllalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre sz06l6
megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdddik.

Berzék, 2019. november 04.

S,S bé Gabor
=

o s Polgarmester
% Te[Fax. o
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' i N ‘ﬁy%_,
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1. sz. melléklet

Sajohidvégi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal,
Berzék Kozség ﬁnkorményzata,
Berzék Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Berzéki Perczel M6r Ovoda
esetében a koltségvetése terhére kotelezettségvallalasra,
tovabba a kotelezettségvallalas pénzligyi ellenjegyzésére jogosultak

I. Kételezettségvallalo

1. Berzék Kézség Onkormanyzata
1.1. Altalaban

Beosztas Név ‘ Aldiras Szignoé T

polgarmester Sebé Gabor ; w 5= m

1.2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavollét esetében

Beosztas Nev Alairas Szigno

alpolgarmester Orosz Csaba ﬁ@c/ %,0 ﬁ{/bf—

2. Berzéki Perczel Mor Ovoda

2.1. Altalaban
Beosztas Név Alairas
Intézményvezets Barjak Judit \/hb rﬂwg, %\Advm[
RV
L

2.2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavoliét esetében

Beosztas Név Alairas Szigné
r I-‘.‘ '\ F v <
Intézményvezetd Mihalyné Béres Maria b Mw«(‘ Benea Mga WJ N
helyettes '

3. Berzék K62ség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
3.1. Altalaban
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Beosztas

Név

Alairas

Szigné

Elndk

Kiss Zoltanné

N pasit

3.2. Akadalyoztatas, 6sszeférhetetlenség, tavollét esetében

Beosztas Név Aldiras Szigno
‘%M . Kir~ g \
Elndk helyettes Balazsné Kiss Ibolya Jilia | Awe, e S oo e gy
4. Sajohidvégi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
4.1. Altalaban
Beosztas Név Alairas Szigné
Jegyzé lvanné dr. Balazs Maria %” s ﬁ% W W 7.

4. 2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavollét esetében

Beosztas

Név

Alairas

Szigno

Aljegyzd

dr.Gorta Tinde

V

Il. Valamennyi koltségvetési szerv esetében a kotelezettsé

o gﬁ*ﬁf el
U

vallalas pénzu

/

i ellenjegyzdije

1. Altalaban
Beosztas Nev Alairas Szignd
Nebyert Wi bolitt iy
Pénziigyi eléado Négyessy Nikolett & W \3 W s
2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavollét esetében
Beosztas Név Alairas Szigno
5 b ; , : / L / /
Szabo Lajosne Sralws ,Z().J oduc a e

Adoligyi féelbadd
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Teljesités igazolasara jogosultak

Sajohidvégi Kozos Onkormanyzati Hivatal,
Berzék Kdzség Onkormanyzat,

Berzék K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

Berzéki Perczel Mor Ovoda
esetében a teljesités igazolasara jogosultak

1. Berzék Kézség Onkormanyzata

2. sz. melléklet

1.2. Altalaban
Beosztas Név Alairas Szigné
polgarmester Sebt Gabor ﬁ%}ﬁ T= T Reer

Karbantartd

Kertész Sandor

Lo, (oL

1.2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavollét esetében

Beosztas

Név

Alairas

alpolgarmester

Orosz Csaba

(o 125

2. Berzéki Perczel Mér Ovoda

2.1. Altalaban

Beosztas

Név

Alairas

Szigno

intezmenyvezetd

Barjak Judit

oo Shi Ak
/\}}.:‘l.@é\,a, ?i\/w’

Elelmezésvezett

Polgari Gaborné

2.2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavollét esetében

Beosztas Neév Alairas Szigné
s 'i ( 5 j% M | .
Intézményvezeto Mihalyné Béres Maria Moy iy Bes il [N A
helyettes
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3. Berzék Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

3.1. Altalaban
Beosztas Név Alairas Szigno
Elndk Kiss Zoltanné Y ! - ;
By y o g ¢
j/ Wiz Joldertt Joioazer
3.2. Akadalyoztatas, 6sszeférhetetlenség, tavollét esetében
Beosztas Név Alairas Szigné

Elndk helyettes

Balazsné Kiss |bolya Julia

e s L ORatige Yoy

4. Sajohidvégi Kézds Onkormanyzati Hivatal

4.1. Altalaban
Beosztas Nev Alairas Szigno
Jegyzd Ivanné dr. Balazs Maria /%; A, /;,g /)// /% Ao

4. 2. Akadalyoztatas, 0sszeférhetetlenség, tavollét esetében

Beosztas

Név

Alairas

Szigno

Aljegyz6

dr. Gorta Tlnde

118 'Q@?ﬁé T
[

SRS
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3. sz. melléklet
Ervényesitésre jogosultak

Valamennyi kéltségvetési szerv esetében érvényesitésre jogosultak

1. Altalaban

Beosztas Név Alairas Szigno

A\ i ’
Pénzugyi eléadd Négyessy Nikolett W&W 3\3, JCA ot MNA .)‘} -

2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavollét esetében

Beosztas Nev Alairas Szigno

. B
Adéligyi foeldadd Szabé Lajosné rats! fogodu Sen e /
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Utalvanyozasra jogosultak

Sajohidvégi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Berzék Kozség Onkormanyzata,

Berzék Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Berzéki Perczel Mér Ovoda

1. Berzék Kozség Onkormanyzata

esetében utalvanyozasra jogosultak

4. sz. melléklet

1.3. Altalaban
Beosztas Név Alairas Szigno
polgarmester Sebd Gabor /;c;g% S P oy 9
1.2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavollét esetében
Beosztas Név Alairas Szignod

alpolgarmester

Orosz Csaba

ad

2. Berzéki Perczel Mor Ovoda

2.1. Altalaban

Beosztas

Neév

Aldiras

Szignod

Intézmenyvezetd

Barjak Judit

o U‘c'z,@ quL

S

2.2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavollét esetében

Beosztas Név Alairas Szignoé
Intézményvezetd Mihalyné Béres Maria Vi A N ;
‘ d ) -
helyettes H’\ hal & E'MQ*-B HC\-LIC\ MQ)[ (
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3. Berzék Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

3.1. Altalaban
Beosztas Neév Alairas Szigno
Elndk Kiss Zoltanné _ f =
Qi M 428 s
3.2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavollét esetében
Beosztas Név Alairas Szigno

EInok helyettes

Balazsné Kiss Ibolya Julia

NN

4. Sajohidvégi K6zés Onkormanyzati Hivatal

4.1. Altalaban
Beosztas Név Alairas Szigné
Jegyzd Ivanné dr. Balazs Maria “ /¢ hre ﬁ(}\/L/ ,‘/g 7.

4. 2. Akadalyoztatas, osszeférhetetlenség, tavollét esetében

Beosztas

Név

Alairas

Szignd

Aljegyz6

dr. Gorta Tlnde

- ,;(%7%,_\ il
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5. sz. melléklet
Berzék Kozség Onkormanyzata

FELHATALMAZAS

Orosz Csaba
Alpolgarmester

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XIl. 31.) kormanyrendeletben
foglaltak alapjan felhatalmazom Orosz Csaba alpolgarmestert, hogy akadalyoztatasom,
Osszeférhetetlenségem, vagy tavollétem esetében esetén Berzék Kozség Onkormanyzata éves
koltségvetésének terhére a kotelezettségvallalasi, teljesités igazolasi, tovabba utalvanyozasi
jogosultsagok gyakorlasara.

Kotelezettségvallalasi, teljesités igazolasi, tovabba utalvanyozasi jogosultsdaga akadalyoztatasom,
Osszeférhetetlenségem, vagy tavollétem esetén korlatozas nélkll érvényes.

A kotelezettségvallalas, a teljesités igazolas, tovabba az utalvanyozas soran maradéktalanul
ervenyesiteni kell a jogszabalyok betartasat, tovabba a célszer(iséggel, hatékonysaggal és

tervszeriiséggel dsszefliggd kovetelményeket.

s
Kelt: Berzéken, 2019. november .. . s /\;\:.u\ (AL Jm}f\‘_\

A felhatalmazast atvettem, az abban foglaltakat tudomasul vettem és betartom.

Kelt: Beréken, 2019. november .94 @, %

Orosz Csaba
Alpolgarmester
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5. sz. melléklet
Berzéki Perczel Mor Ovoda
FELHATALMAZAS

Mihalyné Béres Maria
IntézményvezetS-helyettes

Az allamhaztartasi torvény vegrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) kormanyrendeletben
foglaltak alapjan felhatalmazom Mihalyné Béres Maria Intézményvezetd-helyettes, hogy
akadalyoztatasom, Osszeférhetetlenségem, vagy tavollétem esetében esetén Berzéki Perczel Mor
Ovoda éves koltsegvetésének terhére a kotelezettségvallalasi, teljesités igazolasi, tovabba
utalvanyozasi jogosultsagok gyakorlasara.

Kotelezettségvallalasi, teljesités igazolasi, tovabbd utalvanyozasi jogosultsaga akadalyoztatasom,
Osszeférhetetlenségem, vagy tavollétem esetén korlatozas nélkll érvényes.

A kotelezettségvallalas, a teljesites igazolas, tovabba az utalvanyozas soran maradéktalanul
érvényesiteni kell a jogszabalyok betartasat, tovabba a célszerliséggel, hatékonysaggal és

tervszerliseggel dsszefuiggd kdvetelményeket.

Kelt: Berzéken, 2019. november .....04

Kelt: Berzéken, 2019. november ....07
goe b s
H\L\L\/\H\M R e Mdale
Mihalyne Béres Maria
Intézményvezetd-helyettes
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5. sz. melléklet
Berzék Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

FELHATALMAZAS

Balazsné Kiss Ibolya Julia
EInok Helyettes

Az allamhaztartasi térveny veégrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) kormanyrendeletben
foglaltak alapjan felhatalmazom Balazsné Kiss Ibolya, elnok helyettest, hogy akadalyoztatasom,
Osszeférhetetlenségem, vagy tavollétem esetében esetén a Berzék Kozség Roma Nemzetiségi
Onkorményzat éves kéltségvetésének terhére a kotelezettségvallalasi, teljesités igazolasi,
tovabba utalvanyozasi jogosultsagok gyakorlasara.

Kotelezettségvallalasi teljesités igazoldsi, tovabba utalvanyozasi jogosultséga akadalyoztatasom,
Osszeférhetetlenségem, vagy tavollétem esetén korlatozas nélkiil érvényes.

A kotelezettségvallalas, a teljesités igazolas, tovabba az utalvanyozas soran maradéktalanul
érvényesiteni kell a jogszabalyok betartasat, tovabba a célszerliséggel, hatékonysaggal és
tervszerliséggel 6sszefliggd kdvetelmeényeket.

Kelt: Berzéken, 2019. november .0’ / \wm; %

dict

Kiss Z Iténne

Elnotg (; s

\
™

A felhatalmazast atvettem, az abban foglaltakat tudomasul vettem és betartom.

.)r“
R TiD PEN

F it
\".,

Kelt: Berzéken, 2019. november .......
. X ) W ]
Balazsné Kiss Ibolya Julia
EIndk helyettes
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5. sz. melléklet
Sajohidvégi Kozés Onkormanyzati Hivatal
FELHATALMAZAS

dr. Gorta Tiinde
Aljegyzo

Az dllamhaztartasi torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben
foglaltak alapjan felhatalmazom dr. Gorta Tiinde aljegyz6t, hogy akadalyoztatasom,
Osszeférhetetlenségem, vagy tavollétem esetében esetén a Sajohidvégi Kézés Onkormanyzati
Hivatal éves koltségvetésének terhére a kotelezettségvallalasi, teljesités igazolasi, tovabba
utalvanyozasi jogosultsagok gyakorlasara.

Kotelezettségvallalasi, teljesites igazolasi, tovabba utalvanyozasi jogosultsdga akadalyoztatasom,
Osszeférhetetlenségem, vagy tavollétem esetén korlatozas nélkil érvényes.

A kotelezettségvéllalas, a teljesités igazolas, tovabba az utalvanyozas soran maradéktalanul

ervényesiteni kell a jogszabalyok betartasat, tovabba a célszerliséggel, hatékonysaggal és
tervszerlseggel tsszeflggd kovetelmenyeket.

Kelt: Sajohidvégen, 2019. november ... .. 4. /6/ /} 0%“—”&1

lvanné dr. Balazs ﬁana

Jegyzé % ??«
~:_<’»>, :
A felhatalmazast atvettem, az abban foglaltakat tudomasul vettem és betartom. "\'f:’f\i{wﬁ&}f}f’ ‘
Kelt: Sajéhidvégen, 2019. november .......

dr. Gorta Tunde
Aljegyz6

21/26



6. sz. melléklet

Sajohidvégi K6zos Onkormanyzati Hivatal,
Berzék Kozség Onkormanyzata,
Berzék Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Berzéi Perczel Mér Ovoda,

FELHATALMAZAS

Négyessy Nikolett
Pénziigyi el6adé

Az allamhaztartasi toérvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) kormanyrendeletben
foglaltak alapjan felhatalmazom Bodolai Judi gazdalkodasi és penzigyi Féel6adot, hogy Sajohidvégi
Koézés Onkormanyzati Hivatal, Berzék Kozség Onkormanyzata, a Berzék Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, a Berzéki Perczel Mor Ovoda, esetében a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzési jogosultsag és érvényesitési jogosultsag gyakorlasara.

Kotelezettsegvallalas pénzigyi ellenjegyzesi és érvenyesitési jogosultsaga korlatozas nélkil érvenyes.

A kotelezettsegvallalas penzigyi ellenjegyzés és érvenyesites soran maradéktalanul érvényesiteni kell
a jogszabalyok betartasat, tovabba a célszerliséggel, hatékonysaggal és tervszerl(iséggel dsszefiiggéd
kévetelményeket.

\\(‘r i\ ,

\_
A
,.

R e R

\,10 91, =
Lu;r) &(4 N

= Mg b, pr

Barjak Judit Kiss Zolt{mne £ % ‘

Ovodavezetd Elndk % 2 d .;-
e v <
-\\* 1t

A felhatalmazast atvettem, az abban foglaltakat tudomasul vettem és betartom.

Kelt: Berzéken, 2019. november .......

Vit bt
rslegygsré;/1 wlkol;tt

Peénzugyi el6ado
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Sajohidvégi K6zés Onkormanyzati Hivatal,
Berzék Kozség Onkormanyzata,
Berzék Kozség Roma Nemzetiségi énkorményzat,
Berzéki Perczel Mér Ovoda,

FELHATALMAZAS

Szabé Lajosné
adoligyi féeléadod

Az allamhaztartasi torveny végrehajtésardl rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) kormanyrendeletben
foglaltak alapjan felhatalmazom Pozbai Szilvia pénzugyi tigyintézét, hogy Bodolai Judit gazdalkodasi és
penzlgyi féeldadd akadalyoztatdsa esetén, a Sajéhidvégi Kézés Onkormanyzati Hivatal, Berzék
Kézség Onkormanyzata, a Berzék Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Berzéki Perczel
Mér Ovoda, esetében a kotelezettségvallalas pénzlgyi ellenjegyzési jogosultsag és
érvényesitési jogosultsag gyakorlasara.

Kotelezettségvallalas pénzligyi ellenjegyzési és érvényesitési jogosultsaga korlatozas nélkil érvényes.

A kotelezettseégvallalas pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités soran maradéktalanul érvényesiteni kell
a jogszabalyok betartasat, tovabba a célszerliséggel, hatékonysaggal és tervszeriiséggel Osszefliggd
kovetelmenyeket.

Kelt: Berzéken, 2019. november:=a4. . .
: @’@5‘* N,
lvanné dr. Baléz%"l\'ﬁériiﬁ?ff =
978 Sajpatd A 46,507 0
Jegyzg T i pROIgArmester

........ ‘............‘.\.":;......... ‘1(3‘\
Kiss Zoltaghé = 20
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A felhatalmazast atvettem, az abban foglaltakat tudomasul vettem és betartom.

Kelt: Berzéken, 2019. november .......
o
g b—e / od e /
Szabé Lajosné

Adougyi féeldadd
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Megismerési nyilatkozat

A Kotelezettsegvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas szabalyzatban
foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Sebd Gabor polgarmester 2019.november 4. /{d{j%{f’ T

Ivanné dr. Balazs Maria jegyzd 2019.november 4 W /4‘4 » //{1)/)/
L \ P .L
Barjak Judit ovodavezetd 2019.november 4 :fﬁ\“fFL-QL ;SM |
e .,
Kiss Zoltanne elndk 2019.november 4

oo Bl szt

Orosz Csaba

alpolgarmester

2019.november 4

fo lef

Kertész Sandor

karbantarto

2019.november 4

Kovécs Tunde

palyazati ugyintézé

2019.november 4

VM\ : (x l‘,L

£
WobssSus ) s

~

Bodolai Judit

gazdalkodasi és pénzligy

féeldado

2019.november 4

%)cﬁaﬁ’m M

Gondol Laszloné

adougyi féeldado

2019.november 4

Gowolol |
JO Lou JUCO LLL,

dr. Gorta Tlnde

aljegyz6

2019.november 4

S

Homolyané Kiss Eva Maria

adougyi féeléado

2019.november 4
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RV PR ATV

2019.november 4

GWM

Negyessy Nikolett pénzigyi eldadd J{L%

Patakiné Markovics Erika pénzigyi eléado 2019.november 4 B o o .
LA ces (S
Pezbas,

Pozbai Szilvia

munkaugyi eléado

2019.november 4
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Szabo Lajosné

adougyi féeléado

2019.november 4

Sl l’—yiﬂ#uu i

Szoboszlai Irén Munkaugyi eléadd 2019.november 4 ke p 0, rhel
Horvath Nikoletta szocidlis (igyintézo 2019.november 4 %U{Mx UL[’(QW
Orosz Alexandra pénzigyi Ugyintézo 2019.november 4 | Oyogy L)Mzuw\.wf\/

Mihalyné Béres Maria

ovodavezetd helyettes

2019.november 4

g by Hisn

Polgari Gaborné

élelmezés vezett

2019.november 4

leet (Pl

Balazsne Kiss Ibolya Julia

elndk helyettes

2019.november 4

?QM Kan
oo lps “pidie

Orosz Csabané

konyvtaros

2019.november 4
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