SAJOHIDVEGI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jovahagyta

Sajohidvég Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete
65/2013. (IX.11.) szama hatarozataval,

Berzék Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
48/2013. (IX.12.) szama hatarozataval,

Korom Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
41/2013. (IX.12.) szamu hatarozataval



Tekintette! az &llamhaztartasrol sz6/6 2011. évi CXCV. torveny és az allamhaztartasrol szél6 torvény
vegrehajtésarol szolo 368/2011. (Xil. 31.) Kormanyrendeletben foglaltakra, az alapito Onkormanyzatok
az Motv. 41, § (2) bekezdése és 42. § 2. pontjara figyelemmel a Sajohidvégi Kzés Onkorményzaﬁ
Hivatal megalakitasarcl és fenntartaséré! szolo megallapodas alapjan a Sajohidvégi Kézos Onkor-
ményzati Hivatal Szervezeti és Milkédési Szabalyzatét a kévetkezék szerint allapitiak meg:

l. fejezet

A Sajohidvégi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
azonosito adatai, jogallasa, feliigyelete és képviselete

1. A Koz6s Hivatal azonosité adatai

A Hivatal megnevezése: Sajohidvégi Kozos Onkormanyzati Hivatal,
Roviditett megnevezése: Kozés Hivatal

A Kdzos Hivatal székhelye: 3576. Sajohidvég, Rakoczi Ferenc u. 37,

A Kbzos Hivatal azonositd adatai:

torzskdnyvi azonositd szama: 808554

addszéma: 15808550-1-05

bankszamla szama: 11600006-00000000-61547911

KSH statisztikai szamjel: 15808550-1-05-8411-325-05
allamhéztartasi szakagazati besorolasa: kozos Onkormanyzati hivatal
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Ellatando alaptevékenysegek szakfeladatok szerint:

841114 Orszaggyiilési képviseldvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviseldvalasztashoz kapcsolddd tevékenységek

841 116 Orszagos és helyi nemzetiségi énkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126 Onkorményzatok es tarsulasok ltalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége

841127 Helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, ellendrzése

841173 Statisztikai tevékenység

A Kozos Hivatal illetékessége és hataskore Sajohidvég, Berzek és Korom kozségek kozigazgatasi
terdletének egészére terjed ki.

2. AKozds Hivatal jogallasa

A Kozos Hivatal jogi személyiséggel rendelkezé, Gnalldan miikods és gazdalkodo kéltségvetési szerv,
melyet a képviseld-testiletek az Snkormanyzatok mikodésével, valamint az allamigazgatasi tigyek
dontésre vald szakszer(i elékészitésével és vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak

letre.



A Kozbs Hivatal Alapitd Okiratanak kelte:

- Sajohidvég Kézség Onkormanyzata 32/2013. (IV.24.) hatérozata
- Berzék Kozseg Onkormanyzata 23/2013. (IV.30.) hatérozata
- Kérom Kézség Onkormanyzata 23/2013. (IV.25.) hatarozata

3. AKozos Hivatal feliigyeleti szervei

A K6z6s Hivatal
a) Iranyito, felligyeleti szerve a képviselé-testiletek déntése szerint: Sajohidveg Kézség Onkormanyzat
Kepvisel6-testiilete

b) torvényességi feliigyeleti szerve: Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Korméanyhivatal (Miskolc, Varoshaz
ter 1.

4. AKdz0s Hivatal képviselete

1. A Kozos Hivatalt a jegyz6, vagy az altala megbizott szemely képviseli. A jegyz6 altal megbizott
szemely a Kozés Hivatal képviseletét az erre sz6lo irasbeli meghatalmazasban foglaltak
alapjan jogosult és kételes ellatni.

2. Az 1. pont szerinti képviseleti jogosultsaggal rendelkezé személy képviseleti jogkdrében
alairési joggal rendelkezik, ez azonban nem teried ki a kilén szabalyozott
kotelezettségvallalasi, kiadmanyozasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultségokra.

Il. fejezet

A Koz6s Hivatal gazdalkodasa és alapvet feladatai

1. AKozds Hivatal gazdalkodasa

1.1, A Kézés Hivatal a helyi 6nkormanyzatok gazdalkodasanak végrehajto szerve, 8nallo
gazdalkodasi jogkérrel rendelkezé kéltségvetési szerv.

1.2, A Kdzbs Hivatal gazdalkodasat:
- a belsd ellendr,
-Magyar Allamkincstar és az
-Allami Szamvevészék ellendrzi,

1.3. A Kozoés Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyokat az alabbi mindenkor hatalyos
szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:
a) Szamviteli rend
b) Szamuviteli politika
¢) Hazipénztar- és Pénzkezelési Szabalyzat
d) A pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési,
utalvanyozasi érvényesitési szabalyzat
) Selejtezesi és hasznositasi szabalyzat
) Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
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14.

1.5.

1.6

1.7

18.

1.9,

g) Belsé ellendrzési szabalyzat

h) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

i) A nemzetiségi nkormanyzattal megkotott egyttmikddesi megallapodasok
j)  Folyamatba épitett Elszetes és Utélagos Vezetsi Ellenérzes (FEUVE).

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, szemelyi, pénzligyi, gazdasagi feltételeit 3 fenntartd,
feligyeleti szerv biztositia. A keépviseld-testiiletek biztositjak eés bocsatjak rendelkezésre az
onkormanyzatok tulajdonaban lévé feladatvégzéshez szlkséges vagyon- és pénzeszkozt.

A penzligyi-gazdalkodasi feladatokat a Koz6s Hivatal gazdalkodasi koztisztviselsi latjak el,

A feladatellatas forrasai:

- normativ &llami hozzajarulas,

- helyi Snkormanyzatok kéltségvetése (Gnkormanyzati tamogatas),
- atvett pénzeszkdzok,

- Ssajat bevételek.

Kéltségvetés, koltségvetesi el6iranyzatok:

A székhely, Sajohidvég Kozség Onkorményzata eves koltségvetési rendelete magaba foglalja a
Kozos Hivatal elkilonitett kltseégvetési elSiranyzatait,

A Kdzdés Hivatal a jovahagyott koltségvetési eldiranyzat keretein belijl gazdalkodik az
allamhaztartési térvényben, a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletben, az onkormanyzati
torvényben meghatarozott feltételek mellett, a gazdasagi-pénziigyi szabalyzatokban, a
fenntartok, feligyeleti szervek déntéseiben foglaltak szerint.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kildnleges elgirasok:

a) A koltségvetés tervezésére a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasara, a
koltségvetés végrehajtasara, beszamolasara vonatkozoan a kiilén szabalyzatok rendelkezései
iranyadok.

b) Létszam és személyi juttatas elGiranyzat:

A hivatal a létszam és szemeélyi juttatasok eldiranyzataval a létszam- és illetmény elgiranyzat
keretei kozott onalldan gazdalkodik. A létszam- és lletménygazdalkodasra 3 vonatkozd
KOzponti  (allamhaztartasrol  szol6 torvény és a végrehajtasara kiadott rendeletek)
jogszabalyokban, az éves KOltségvetési rendeletben, a kiilon szabalyzatokban foglaltak

iranyadok.

Operativ gazdalkodas, koltségvetés végrehajtasanak folyamata:
a) A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az ervényesités rendjét az erre
vonatkozo kiilén szabalyzatok, illetve eseti felhatalmazasok tartalmazzak.
b) Felel6sségi szabalyok: az allamhaztartasi torvényben és az llamhaztartas miksdési rendjét
szabalyozé kormanyrendeletben meghatarozott a kéltségvetés vegrehajtasaval Osszefiiggd
alapvetd felel6sségi szabalyok, valamint a kiilén szabalyzatok az iranyadok.
¢) Gazdalkodasi jogosultsagok, rendelkezési jogkorok:
A gazdalkodas vitelével Osszefliggé  jogositvanyok, egyes gazdalkodasi
Jogosultsagok  gyakorlasara a  kiilon szabalyzatokban meghatarozottak, a
munkakori lefrasban foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre szdloan
kiadott megbizasokban, felhatalmazasokban régzitettek szerint gyakorolhatdk.
- A pénziigyi-gazdasagi tevekenységet ellato személyek feladatkorének s

munkakdrének részletes meghatarozasat munkakér leirés tartalmazza.



2. Akozos hivatal belsé ellenérzése
A jegyz6 koteles gondoskodni a belss ellendrzés kialakitasars! és megfelelé mikodtetésérsl,

A belsé ellendrzést végzs személy vagy szervezet tevekenységét a koltsegvetési szerv vezetsjének
kozvetlend! alérendelve végzi, jelentéseit kozvetlentil neki kiildi meg.

A koz0s hivatalban a belsé ellendrzési tevékenységet Miskolc Kistérség Tébbcéll Tarsulas keretén
beldl, Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Osztélya végzi,

A bels0 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadd tevekenység, amelynek
celja, hogy az ellenérzott szervezet mikodését fejlessze, és eredményességét novelje.

A belsd ellendrzés tevékenysége kiteried a szervezet minden tevékenységére, kiildndsen a
kOltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint
az eszkozokkel es forrasokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A bels6 ellenérzésnek tanacsadoi feladatokat is el kell latni.
A belsé ellenGrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.

Az eves ellendrzési tervnek (legalabb) tartalmaznia kell:
— az ellenGrzési tervet megalapozo elemzéseket, kilonss tekintettel a kockazatelemzésre,
— atervezett ellendrzések targyat,
— az ellendrzések céljat,
— az ellenérzendd idGszakot,
— aszlkséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,
— azellendrzések tipusat és modszereit,
- az ellenérzések ltemezését,

— azellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,

A belsé ellenérzést a Belsé ellendrzési kezikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni és
elvegezni.

3. Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés
A vagyonnal felelés madon, rendeltetésszeriien kell gazdalkodn,

Ingatlanvagyon:
- Az onkormanyzatok vagyonanak gazdalkodasi szabalyairol sz6l6 rendeletben 3 torzsvagyon

koreben elkiilonitett ingatlan vagyontéargyakat a kéltségvetési szerv ingyenes hasznalataba
adjak.

- A vagyon kezelésére, hasznéalatara, hasznositasara, értékesitésére az onkormanyzatok kiilon
rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A hasznalatba adott ingatlan vagyonnal valé rendelkezési jog gyakorlaséra a vagyonrendelet
szabalyai iranyadok.



Ingévagyon:
A konywviteli nyilvantartasban, valamint az éves vagyonleltarban szerepld ingd vagyontargyak
tekinteteben az ingyenes hasznalati jogi illeti meg.

4. A K6z0s Hivatal alapvet6 feladatai

4.1, A KOz6s Hivatal alapvetd feladatai az dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatban:

a) ellatia a Keépviseld-testletek és bizottsagal(ik) mikodéséhez kapcsolddd szervezési és
adminisztracios feladatokat,

b) tajekoztatassal és Ugyviteli kozremikodéssel segiti az onkormanyzati képviseldk, a
bizottsagok és a Képviseld-testiiletek munkajat,

c) kozremiikodik a testilleti szervek altal targyalando irasos eléterjesztések elkeszitésében,

d) elokésziti és végrehajtia a Képviseld-testiletek és bizottsagaik dontéseit (hatarozatok
és rendeletek) a polgarmesterek és a jegyz6 operativ vezetésével.

4.2. Kozos Hivatal alapvet6 feladatai a nemzetiségi énkormanyzat miikodésével kapcsolatban:
a) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzatok &ltal igényelt mértékben elldtia a nemzetiségi
onkormanyzatok testliletének mikodéséhez kapcsolodd szervezési és adminisztracios

feladatokat,
b) téjékoztatassal és Ugyviteli kozremikodéssel segiti a nemzetiségi Snkormanyzati

képvisel6k munkajat.

4.3. A Kozos Hivatal alapvetd feladata az allamigazgatasi iigyek ellatasa, az allamigazgatasi ligyek
dontésre valo szakszeri elSkészitésével, valamint a végrehajtasaval kapcsolatos feladatok

vegrehajtasa.

44. A Koézbs Hivatal feladatainak elldtasa soran egyiittmikodik az Onkormanyzatok mas
intézmenyeivel-szerveivel, a tarshatosagokkal- és szervekkel, valamint a kézszolgaltatast végzd

szervekkel.

4.5. A Kozds Hivatal miikdésére és az allamigazgatasi ligyekkel kapcsolatos feladataira vonatkozo
belsd szabalyokat az alabbi szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:
Iratkezelési Szabélyzat,
- Kiadmanyozasi jog szabalyozasa,
Munkavédelmi-Tlizvédelmi Szabalyzat,
- Kdzszolgalati Szabalyzat,
- Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat.

lIl. fejezet
A Kozos Hivatal iranyitasa, vezetése, vezetdi és munkatarsai, a miikodésére

vonatkozo alapvetd szabalyok, a munkaltatoi jogok gyakorlasa és belsg
szervezete

1. A Koz0s Hivatal iranyitasa



A Kbz6s Hivatalt Sajéhidvég kozség polgarmestere iranyitja.

A Kézds Hivatalt a legyzé (tavolléte esetén az aljiegyz6, ha mindketten tavo vannak a Kecskés
Andrasné igazgatasi el6ado) vezeti,

2, A Kéz6s Hivatal vezetdi és munkatarsai
A Kézbs Hivatal szemelyi &llomanya;
a) jegyzé 116
b) aliegyzs 116
) szocidlis, igazgatasi (igyintézé 7 fo
d) gazdalkodd 316

A polgérmesterek az Onkormanyzati és allamigazgatasi hataskdrébe tartozé feladataikat g Kdzos
Hivatal kozrem(ikédésével latjak el.

2.1, Ajegyzé:

- dont a hataskorébe tartozo allamigazgatasi Ugyekben, dontésre elbkésziti g polgarmester
hatéskorébe tartozg tgyeket,

- ahataskérébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

- egyes hataskoreit atruhazhatja,

- tanacskozasi joggal részt vesy 3 Kepviseld-testiiletek és bizottsagaik iilésein,

- gondoskodik a Hivatal Szervezefi es Mikodési Szabélyzata, az e9yéb jogszabaly altal
ktelezéen elgirt, vagy egyebként sziikséges belss szabalyzatok elkészitésérg, sziikség
esetén modositasarol,

a jegyzé kézvetleniil az érdem] lgyintéz8 kéztisztviseldnek is atadja egyes Ugykorokben,
Ugyekben, melyek kozbenss intézkedést igényelnek (idézés, felszolitas, igazolas, sth.),
a jegyz6 egyes esetekben elézetes egyeztetési, tajékoztatasi Ktelezettséget is eldirhat a
kiadmanyozasi jog gyakorlasahoz,
a jegyzé akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén gz kiadmanyozasi jogot az aliegyzé utana
kovetkezden az igazgatési eléadd gyakorolja,
- az atadott kiadmanyozasi Jog gyakorlasa nem adhaté tovabb.

2.2. Az aliegyzé ellatjia Korém kozség vonatkozasaban 3 jegyzéi feladatokat,

2.3, Az 6nallo lgyintézok a Jegyz6 és aljegyzi altal meghatarozott 6nall6 feladatksrt és feladatokat
latnak el. Az iigyintézsk feladata az allamigazgatasi hatosagi tgyek, valamint az onkormanyzati
Ugyek dontésre valo szakszer(] elékeszitése, a jogerss érdemi dontések - hatarozatok —
vegrehajtésa, valamint a munkaksri leirasukban meghatarozott esetekben az Gnkormanyzatok

2.4. A munkatarsak konkrét, részletes (személyre s2616) feladatait munkakdri leirasuk tartalmazza,

25 A tovabbképzést, képzést az éves helyi képzési tery tartalmazza, készitésének eljarasi rendjét és
nyilvantartasat kiilon szabaly tartalmazza.

3. Amunkarend és az ugyfélfogadas rendje

3.1. A Kéz6s Hivatal dolgozéinak napi munkaideje: hétfs — csiitériok: 7,30 - 16,00 Oraig
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péntek: 7,30 - 13,30 oraig tart.

3.2. A Kbz6s Hivatal kdztisztviseléinek Ugyfélfogadasi rendjét a szabalyzat 1. flggeléke tartalmazza.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

A miikédés altalanos szabalyai

A Kozls Hivatal folyamatos miikédésére vonatkozé és a mikodést biztositd szabalyokat a
hatalyos jogszabalyok, a hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, egyes kérdésekre
vonatkozo Gnkormanyzati rendeletek és hatarozatok, valamint az Iranyités sajatos jogi eszkézei
(példaul bels6 utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

A Kozbs Hivatal koztisztviseldinek altalanos feladatait a jelen Szervezeti és Miksdési
Szabalyzat, konkrét feladatait pedig munkakéri lefrasaik tartalmazzék. A munkakori leiras
tartalmazza az ellatando tevékenységi kort, az adott munkakéme vonatkozo  specialis

el6irasokat,

A jegyz6 évente egyszer irasban beszamol a Kézds Hivatal munkajarol a Képviseld-
testlleteknek.

A Jegyzé gondoskodik a Kozés Hivatalban folyd munka térvényességének folyamatos
vizsgalatarol.

A hivatalos bélyegzé leirasa, hasznalata

A hivatalos bélyegzé leirasa:
- K6z6s Hivatal hivatalos kor alaky pecsétjén kézép‘en a Magyarorszag cimere van, kérivén a
kovetkezG felirat olvashatd: ,Sajohidvégi Kozos Onkormanyzati Hivatal 3576, Sajohidvég,

Rakoczi u. 37., Tel.: 49/459-823 fax; 49/459-824"

- Jegyzéi bélyegz6 leirasa; a kor alaku pecseten kdzépen Magyarorszag cimere van, korivén a

kovetkez$ felirat olvashato: ,Sajohidvegi Kozos Onkorményzati Hivatal Jegyzbje 3576.
Sajohidveg, Rakoczi u. 37., Tel.; 49/459-823 fax: 49/459-824"

A Kozos Hivatal hivatalos bélyegzé lenyomatéat a kiadmanyozasi jog gyakorlasara jogosult
alairésaval ellatott iratokon, kiadmanyokon lehet hasznalni.

A belyegzékrol nyilvantartast kell vezetni, melyet névre szoldan kell kiadni a vezetbnek, illetve
koztisztviselbknek. A bélyegzé hasznalataért, biztonsagos 6rzéséért a bélyegzs hasznaloja
felelGs.

A jegyzd koteles folyamatosan ellendrizni az Ugyintézés és az lgyvitel szakszer(iségét, a
hatélyos jogszabalyok és belsé utasitasok, illetve szabalyzatok, valamint az onkormanyzati
rendeletekben és Képvisels-testiileti hatarozatokban foglaltak betartasat.

5. A munkaltatéi jogok gyakorlasa



A Jegyz0 tekintetében a munkaltatoi jogokat Sajohidvég Kozség Onkormanyzat Polgarmestere
gyakorolja.

Az aljegyzot a jegyz6 javaslatara Sajohidvég kozség polgarmestere nevezi ki. Az aljegyzd illetményét
kinevezésekor Sajohidvég kézség polgarmestere allapitia meg. Az aliegyz6 kinevezése és
lletményének megéllapitasa el6tt Sajohidvég kdzség polgarmestere kételes kikérni Berzék és Korom
kdzsegek polgarmestereinek véleményét.

A kinevezést kdvetben a munkaltatoi jogokat az aljegyz$ tekintetében a jegyzé gyakorolja azzal a
megkotéssel, hogy a munkaltatdi dontéseket (jutalom, bermegallapitas, bérfejlesztés, kinevezés,
felmentes, fegyelmi, stb.) Sajohidveg Kézség Onkormanyzat, Berzék Kézség Onkormanyzat és Kérém
Koézség Onkormanyzat Polgarmestereinek jovahagyo egyetértésével koteles meghozni,

A jegyzd gyakorolja a K6z6s Hivatal valamennyi kiztisztviselSje felett a munkaltatoi jogokat.

A munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkozo részletes szabalyokat a vonatkozo hatalyos jogszabalyok
tartalmazzak.

6. A Kozos Hivatal belsé szervezete

1. A Kozos Hivatal térzshivatalra és kirendeltségekre tagozodo egységes szervezet.

2. Feladatait az alabbiak szerint, a Képvisel6-testiiletek altal meghatarozott létszammal latja el.
3) A Koz0s Hivatal koztisztviselGinek 1étszama: 12 6

- 116 jegyz6

- 116 aliegyzo

- 516 altalanos igazgatas (adoligy, anyakonyv, miiszaki, szocialis)
- 3f6  pénziigy, gazdalkodas

- 16 munkaligy, informatika

- 116 munkalgy, pénziigy

A Koz0s Hivatal szervezeti felépitését az 1. melléklet tartalmazza.

IV. fejezet
Kartéritési kotelezettség, anyagi felelésség

1. A koztisztviseld a koztisztviselsi jogviszonybol ereddkotelezettségének vétkes megszegésével
okozott karert kértéritési felelésséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a koztisztvisels a
teljes kart koteles megtériteni.

2. Akoztisztvisel6 vétségére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megteriteni a visszaszolgaltatasi
vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban, eszkozokben bekdvetkezett hianyt,
amelyeket allandoan érizetben tart, kizardlagosan hasznal vagy kezel, és azokat valamilyen bi-
zonylat (pl. jegyzék vagy elismervény) alapjan atvett.

3. A penztarost, egyéb pénzkezelSket az atvételt igazold bizonylat nélkil is terheli feleldsség az
altala kezelt pénz vagy arukészlet tekintetében.
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4. A kozds onkormanyzati hivatal valamennyi dolgozoja felelSs a berendezési és felszerelési tar-
gyak rendeltetésszer(i hasznalataért, a gépek, eszkdzok, szakkonyvek, stb. megovasaért.

5. A dolgozo személyes hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaméan, a jogviszonnyal 6ssze-
figgésben a munkahelyen bekdvetkezett karért a kdzos dnkormanyzati hivatalt feleldsség ter-
heli. A kozos onkormanyzati hivatal kartéritési felelésségére a Kitv., valamint a munka térvény-
kényve vonatkozo szabalyai iranyadoak

V. fejezet

Munkakorokhoz tartozo feladat-és hataskorok

A munkakorokhoz tartozo feladat-és hataskérdket, a hataskorok gyakoriasanak modjat, a helyettesités
rendjét a Szabalyzat 2. mellékletét képez6 munkakori leirasok tartalmazzak.

V. fejezet

Zaro rendelkezések

A Sajohidvégi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzata 2013. szeptember 1-
jen lep hatalyba.

P ) U\B@m@‘/ﬂ,
Sinai Bertalang® % “,
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1. melléklet

SAJOHIDVEGI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Fenntartok:  Berzék Kozség Onkormanyzat
Korém Kozség Onkormanyzat
Sajohidveg Kozség Onkormanyzat

| Irnyite |
Sajohidvég Kozség
Onkormanyzat
Képvisels-testiilete
Kepviseli: polgarmester

 Sajhidvégi Kozos

Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje

_Székhely

_ Sajohidvégi Kézos
Onkormanyzati Hivatal

-

E Berzéki Kirendeltség

Korémi Kirendeltséq
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Megismerési nyilatkozat

Sajohidvégi Kézds Onkormanyzati Hivatal
Szervezell és Miikodési Szabalyzata
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